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ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке и основании перевода,  

отчисления и восстановления обучающихся в 

Автономной некоммерческой организации «Институт интегративной семейной терапии» 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее положение регламентирует порядок и основания перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся  в Автономной некоммерческой организации «Институт интегративной 

семейной терапии» (далее – «АНО ИИСТ») и разработано в соответствии с требованиями части 9 

статьи 54 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

Правил оказания платных образовательных услуг, утвержденных Постановлением Правительства 

Российской Федерации от 15.09.2020 №1441, Устава АНО «ИИСТ» и других нормативных актов. 

1.2. Область применения: 

1.2.1 Настоящий Порядок распространяется на обучающихся, осваивающих программы 

дополнительного профессионального образования. Порядок обязателен к применению в 

Образовательном центре «АНО ИИСТ».  

1.3. Ответственность за оформление перевода, отчисления и восстановления обучающихся несет 

директор АНО «ИИСТ».  

1.4. Контроль качества оформленных отношений осуществляет сотрудник, отвечающий за кадровые 

вопросы. 

 

2. ПРОЦЕДУРЫ, РЕГУЛИРУЕМЫЕ ПОЛОЖЕНИЕМ 

2.1. Настоящий Порядок регламентирует следующие процедуры: 

- перевод с обучения по одной образовательной программе на другую программу внутри АНО 

«ИИСТ» по желанию Обучающегося, при изменении формы и курса обучения 

- восстановление 

- отчисление 

- академический отпуск 

- перезачет ранее пройденных дисциплин, модулей, семинаров, иных компонентов образовательной 

программы и часов 

- ликвидация возникшей академической задолженности по дисциплинам, модулям, разделам, 

семинарам, иным компонентам образовательной программы, не пройденным ранее или пройденным 

не в полном объеме; 

 

3. УСЛОВИЯ И ПРОЦЕДУРА ПЕРЕВОДА ОБУЧАЮЩИХСЯ 

3.1. Перевод возможен при условии, что разница в учебных планах в части, касающейся 

инвариантного компонента, соответствует в выбранных программах. 

3.2. При переводе обучающегося на неродственную программу перечень дисциплин/модулей, 

подлежащих сдаче, устанавливается директором АНО «ИИСТ». 
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3.3. Процедура перевода возможна при наличия вакантных мест в учебной группе избранной 

программы. 

3.4. Обучающийся предъявляет при оформлении перевода: 

- документ, удостоверяющий личность; 

- документ об образовании; 

- академическую справку, отражающую объём и содержание предшествующего образования; 

- фотографии (при необходимости). 

 

4. ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА В «АНО ИИСТ» 

4.1. Перевод внутри АНО «ИИСТ» осуществляется на основании личного заявления обучающегося на 

имя руководителя, поданного не позднее чем за 3 недели до начала обучения. 

4.2. Срок рассмотрения заявления с момента его подачи претендентом на перевод до подписания 

приказа устанавливается не более трех недель. 

4.3. Подписание приказа о переводе с программы на программу внутри АНО «ИИСТ» осуществляется 

одновременно с акцептом нового «Договора-оферты на оказание платных образовательных услуг» с 

последующим возможным перезачетом дисциплин, разделов, семинаров и иных компонентов 

программ. 

4.4. Оплата стоимости обучения лицами, переведенными с программы на другую программу на 

условиях полного возмещения затрат, производится в сроки, установленные договором-офертой. 

 

5. ПОРЯДОК ВОССТАНОВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ   

5.1. Порядок восстановления распространяется на лиц, обучающихся ранее, но, по тем или иным 

причинам прекративших обучение. Обучающийся имеет право на восстановление. Восстановление 

обучающихся, ранее отчисленных из образовательной организации, осуществляется в соответствии с 

частью 7 статьи 34 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», а также настоящим Положением. 

5.2. Восстановление возможно: 

 по инициативе обучающегося, индивидуально в течение всего учебного года; 

 при наличии свободных мест по соответствующей образовательной программе; 

 при условии соблюдения порядка и сроков, установленных настоящим Положением. 

5.3. Восстановление осуществляется на прежних условиях обучения, если одновременно 

выполняются следующие требования: 

1. Образовательная программа, по которой обучался обучающийся, продолжает реализовываться 

в образовательной организации в неизменном виде (наименование, структура, содержание, 

учебный план, трудоёмкость, форма обучения, срок освоения). 

2. Стоимость обучения и иные существенные условия договора об оказании платных 

образовательных услуг, действовавшие на момент первоначального зачисления, сохраняются.  

3. В этом случае, за восстановление на обучение, прием для продолжения обучения после 

отчисления дополнительная плата не взимается, если оплата произведена полностью ранее, и 

перерасчет стоимости не производится. 

5.4. Под существенными изменениями образовательной программы для целей настоящего Положения 

понимаются: 

 изменение наименования программы или уровня образования; 

 изменение формы обучения; 

 изменение структуры, учебного плана, содержания и (или) трудоёмкости, влияющее на 

результаты освоения программы; 

 изменение сроков обучения; 

 прекращение реализации программы; 

 изменение стоимости обучения. 

5.5. В случае внесения в образовательную программу существенных изменений либо прекращения её 

реализации восстановление обучающегося в прежних условиях невозможно. В таких случаях 

зачисление в АНО «ИИСТ» осуществляется в порядке перевода или нового приёма, с заключением 

нового договора-оферты об оказании платных образовательных услуг на действующих условиях. 

5.6. Решение о восстановлении принимает руководитель образовательной организации на основании 

заявления обучающегося и проверки соблюдения условий, установленных настоящим Положением. В 

спорных ситуациях (при наличии сомнений в сохранении прежних условий, при возможных ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ
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претензиях со стороны обучающегося) руководитель вправе назначить комиссию для рассмотрения 

вопроса о восстановлении. 

 В состав комиссии могут входить представители администрации, учебного отдела, 

юридической службы (при наличии), а также, при необходимости, бухгалтерии. 

 По итогам работы комиссия оформляет письменное заключение, которое приобщается к 

личному делу обучающегося. 

5.7. При восстановлении обучающийся заключает с образовательной организацией: 

 дополнительное соглашение к ранее заключенному договору — если программа и условия не 

изменились; 

 новый договор-оферту об оказании платных образовательных услуг — если восстановление 

осуществляется на иных условиях. 

5.8. Обучающийся, желающий восстановиться, подает заявление на имя руководителя АНО «ИИСТ» 

в произвольной форме или по установленному образцу. К заявлению прилагаются документы, 

подтверждающие ранее пройденное обучение, а также иные документы по запросу организации. 

5.9. Срок рассмотрения заявления о восстановлении — не более 10 рабочих дней с момента его 

поступления. О принятом решении обучающийся уведомляется в письменной форме. На основании 

поданного заявления, после процедуры рассмотрения возможности восстановления на обучение 

директором АНО «ИИСТ» выпускается приказ о восстановлении на обучение на ту же программу на 

основе перезачета учебных дисциплин/профессиональных модулей и (или) их разделов, изученных в 

процессе предшествующего обучения; практики и иных компонентов программы. 

 

6. ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ ИЗ «АНО ИИСТ» 

6.1. Обучающийся может быть отчислен по следующим причинам: 

 по собственному желанию; 

 по уважительной причине (уважительной причиной является болезнь, болезнь родственников 

и прочие обстоятельства, подтвержденные соответствующим документом) 

 по инициативе администрации АНО «ИИСТ» в связи: 

6.1.1. Академической неуспеваемостью: 

- наличие задолженностей по результатам промежуточной аттестации (не ликвидированных в 

установленный срок); 

- не выполнение, без уважительной причины, требований программы практики, симуляционного 

курса, иных компонентов программы и (или) получения неудовлетворительной оценки за неё (при 

условии невозможности ее повторного прохождения); 

6.1.2. Дисциплинарными нарушениями: 

- пропуском в семестре более половины учебного времени без уважительной причины; 

- неоднократным, грубым (грубыми признаются те, которые наносят вред или создают реальную 

угрозу жизни или здоровью участников образовательного процесса) нарушением правил внутреннего 

распорядка АНО «ИИСТ», в случаях: 

 неправомерного поведения, приводящего к срыву образовательного процесса; 

 применения физического или психического насилия к участникам образовательного процесса;  

 нарушения принципов человеческой и профессиональной этики;  

 разглашение персональных сведений о преподавателях, других обучающихся, клиентах и иных 

лицах, которые стали известны в процессе обучения; 

 употребления и распространения наркотических и психоактивных веществ во время 

образовательного процесса, а также нахождения в институте в состоянии алкогольного, 

наркотического или токсического опьянения, 

 использования взрывчатых или токсических веществ, а также их распространения; 

 неоднократного причинения умышленного ущерба учреждению, имуществу участников 

образовательного процесса; 

 представления заведомо ложных или поддельных документов, включая формы отчетной 

документации, принятые в АНО «ИИСТ». 

6.1.3. При нарушении техники пожарной и электробезопасности. 

6.1.4. При нарушении условий договора об оказании платных образовательных услуг. 

6.1.5.  В случае установления нарушения порядка приёма в АНО «ИИСТ», повлекшего по вине 

обучающегося его незаконное зачисление;  
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6.1.7. За представление работы, выполненной другими лицами или нейросетями, в качестве своей, 

включая итоговую аттестационную работу; 

 В связи с расторжением договора по обоюдному соглашению сторон;  

 В связи с расторжением договора по обстоятельствам, не зависящим от сторон; 

 Успешное завершение учебной программы с выдачей итогового документа. 

6.2. Не допускается отчисление по инициативе администрации во время болезни, каникул, или отпуска 

по беременности и родам. 

6.3. Отчисление применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее 

пребывание в АНО «ИИСТ» оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их 

права и права работников организации, а также нормальное функционирование АНО «ИИСТ». 

6.4. Вопрос об отчислении рассматривается директором АНО «ИИСТ» и профессорско-

преподавательским коллективом в зависимости от причины отчисления. Отчисление производится 

приказом директора АНО «ИИСТ».  

6.5. Обучающийся считается отчисленным с даты, указанной в приказе. 

6.6. По желанию отчисленного, ему на основании личного заявления выдается справка об обучении и 

периоде обучения. 

6.7. Решение об отчислении обучающегося из АНО «ИИСТ» может быть обжаловано в соответствии 

с действующим законодательством РФ. 

 

7. АКАДЕМИЧЕСКИЙ ОТПУСК ОБУЧАЮЩИХСЯ 

7.1. Решение о предоставлении академического отпуска обучающемуся принимает директор АНО 

«ИИСТ».  

7.2. Академический отпуск предоставляется, как правило, на 1 год. 

7.3. Основанием для предоставления академических отпусков является заявление обучающегося и 

документально подтвержденная невозможность продолжения обучения: 

- по медицинским показаниям.  

- по беременности и родам; 

- по уходу за ребенком до достижения 3-х лет; 

- в других исключительных случаях (уход за больными родителями, болезнь ребенка и др.)  

 

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

8.1. Текст настоящего Положения размещается на сайте ИИСТ. 

8.2. Изменения и дополнения к настоящему Положению принимаются и утверждаются Директором 

АНО «ИИСТ». 
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